Comment mettre votre mandat en ligne sur le site de la FFTA
et le rendre visible par le plus grand nombre

1ere étape : Rendez-vous dans « Espace Dirigeant » depuis la page d’accueil de la FFTA
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. Administration

t Abonnements
il Financier

i ions ! list ; -
— y _ iormations prefafes
©) Gestion sportive

Ouverture du calendrier EXTERIEUR Ervatum fiches pratiques : "la réedition du mail par le club se fait depuis la fiche Licence. Le licencié peut le faire depuis son
B ’ espace licencié.”
Dates de saisie clubs : 01017 au 17717

Dates de saisie Départements = 18/11/17 au 301117

Pour effectuer un transfert : positionnez vous sur la licence du licencié afin d'afficher "les informations complémentaires’

% Gestion des formations Dates de saisie Régions - 0141217 au 1511217
Tarifs de lit et isati de Régit &p.
', Labellisation Attention : la réforme territoriale est mise en place a
W partir du 1er septembre 2017 Afin de se conformer au dispositif de soutien a l'organisation des événements internationaux adopté par I'assemblée
{l Documents generale de la FFTA, la contribution des licenciés " apparait désormais de maniére distincte. Cette contribution figurera
Le découpage régional change et votre numéro donc sur le récapitulatif final de la prise de Licence sur la ligne "Part événements internationaux” ainsi que sur la liste de
@ Aide d'affiliation également... opeérations financiéres.
__Téléchargez votre nouveau certificat d'affiliation ou Aide en ligne
d'assurance depuis la rubrique impression/liste/ modules
fonctionnels/ STRUCTURES L'aide en ligne est disponible de maniére permanente : cliquez sur l'icone O visible sur tous les écrans du module.

Les comités peuvent désormais imprimer leur affestation Licences convention
de délégation (procédure identique a celle de
Faffiliation).

Il appartient aux clubs de faire le contrdle des licences compétitions des fédérations sous convention




4eme étape : Cliquez sur « Calendrier Sportif » dans le menu déroulant qui s’est ouvert
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Séme étape : Sur la page qui s'ouvre, saisissez votre identifiant et votre mot de passe, les

FFTA .~ CR DU GRAND EST J/ALSACE

CD BAS RHIN (67)

MESSAGE

Ouverture du calendrier EXTERIEUR
Dates de saisie clubs : 01/10/17 au 171117

Dates de saisie Départements - 18/11/17 au 3011117
Dates de saisie Régions - 01/12/17 au 15H217

Artention ' la réforme territoriale est mise en place &
partir du 1er septembre 2017.

Le découpage régional change et votre numéro
d'affiliation également...

.. Téléchargez votre nouveau certificat d'affiliation ou

d'assurance depuis la rubrique impression/liste/ modules

Mon compte &  Déconnexion @ +

2, EEEEEEET ()9
> TEERESETE ()
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Erratum fiches pratiques : "la réedition du mail par le club se fait depuis la fiche Licence. Le licencié peut le faire depuis son
espace licencié.”
Pour effectuer un transfert : positionnez vous sur la licence du licencié afin d'afficher "les informations complémentaires'"

Tarifs de lic de Régit

er

Afin de se conformer au dispositif de soutien & l'organisation des événements internationaux adopté par I'assemblée
générale de la FFTA, la contribution des licenciés " apparait désormais de maniére distincte. Cette contribution figurera
donc sur le récapitulatif final de la prise de Licence sur |a ligne "Part événements internationaux” ainsi que sur la liste de
opérations financiéres.

Aide en ligne

mémes que ceux pour accéder a votre « Espace Dirigeant » puis cliquez sur « Entrer »

Vous accédez a la partie du site de la FFTA qui permet de gérer vos compétitions, vos
formations, vos extractions de classements de licenciés et du calendrier sportif
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Epreuves

FFTa

Structures et Gestion des
1 8 Licences formations

Gestionnaire Club -

Droits et Role :  Gestionnaire Club

» Calendrier Sportif » Votre choix ?

£ Epreuves
Ajout candidature
Liste des candidatures toutes ligues
Vos candidatures et épreuves
Liste des épreuves publiées

Annulations / Reports

@ooﬁ Déconnexion

Modifier



6éme étape : accédez a vos concours validés de la saison en cours en cliquant sur « Vos
candidatures et épreuves »

- Gestionnaire Club -

Déconnexion
kroits et Role 1| Gestionnaire Club L v | Modifier Q O 0 0

Epreuves alendrier Sportif » Votre choi

Liste des épreuves publiées

Annulations / Reports

Structures et

Déconnexion
Droits et Role : ¥ | Modifier 9 o o 0

» Calendrier Sportif» Effeuves » Vos candidatures et épreuves

Ajout candidature Critéres de rechers

Exports
Liste des 5 o
candidatures Discipline : { Toutes - Distinctio Toutes v
i . - Export Excel (s
R Date de début:  W91/0072017 = Duel:  Toutes v " )
Vos candidatures R
sl épreuves Date de fin = Penalites: | Toutes v Export Excel (xlsx)
Liste des Type Championnat : v Niveau: cup v Export CSV
éprauves publiées L
Flat M LES ARCHERS DE LA HAUTE EHN ¥
Annulations /
Reports Support : v

Reéinitialiser £ Filtrer

Résultats : 2

Date Début Date b Organisateur Nom de I'épreuve Caractéristiques

101212017 101272017

0667147 - OBERNAI CONCOURS DE NOEL OBERNAI JNGNSaNe S X 18
Individuel
051172017 051172017 0667147 - OBERNAI TIR SALLE OBERNAI I}'gi‘:&j‘;"“ e

7¢éme étape : Cliquez sur la ligne de I'épreuve pour laquelle vous souhaitez insérer votre
mandat. La fenétre qui s’ouvre reprend les détails de I'épreuve :

|

Structures et Gestion des Gestion Sportive
2018 [ fcmatas
M

- Gestionnaire Club -

Déconnexion
Droits et Role :  Gestionnaire Club LES ARCHERS DE LA HAUTE EHN v | Wodifier 9 o G 9

» Calendrier Sportif » Epreuves » Détails » 05/11/2017 - OBERNAI » Vue d'ensemble

LU R SALLE

S B

Tir en Salle - 2X18M
Liste des & OBERNAI le Dimanche 5 Novembre 2017 GZLiE
candidatures Organisée par OBERNAI (0667 147)

toutes ligues

Vos candidatures [ Vue densemble Annulation / Report

etépreuves

Liste des Détails de I'épreuve Actions

épreuves publiées -

R Structure Organisatrice : 0667147 - LES ARCHERS DE LA HAUTE EHN o T ST T SR

e Nom de I'épreuve : TIR SALLE

Type d'épreuve : Championnat individuel Documents Gestion des documents — I
Département : 67000 - CD BAS RHIN (67)
Comité Régional : CROG - CR DU GRAND EST
Discipline : | Tiren Salle — 2X18H

Date : le dimanche 5 novembre 2017
Lieu: OBERNAI
Etat: valigée

Caractéristiques : Individuel

geme étape : Cliquez sur « Gestion des documents »



9éme étape : Cliquez ensuite sur « Nouveau document »
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Structures et Gestion des
201 8 foma
- Gestionnaire Club -
Droits et Role : | Gestionnaire Club

= » Calendrier Sporiif » Epreuves » Détails » 05/11/204F - OBERNAI » Documents

¥ Modifier

Ajout candidature

TIR SALLE Tir en Salle - 2X18M
Liste des a OBERNAI le Dimanche 5 Novembre 2017 Individuel
candidatures Organisée par OBERNAI (0667147)
toutes ligues
Vos candidatures | vue d'ensemble | Documentflffy Annulation /Report | Evénements
et épreuves
Liste des

GOGQ Déconnexion

épreuves publiées

+ Nouveau Document

Aucun document n'a encore été ajouté

Annulations /
Reports

wion
i el

Structures et Gestion des Calendrier Sportif | Gestion Sportive
201 8 ol =

- Gestionnaire Club - 0667147 -

Droits et Role : | Gestionnaire Club

N Y| Modifier
» Calendrier Sportif » Epreuves » Détails » 05/1

m Ajouter un nouveau document / E]
Gl TIR SALLE

Liste des 4 OBERNAI le Dimanche 5 Novembre 2017
candidatures Organisée par OBERNAI (0667147)
toutes ligues

Fienll: | Crosssez un icher | Avcufficner ccis

Vos candidatures Vue d'ensemble Documents Ann i

et épreuves

Liste des

v pubiges | |+ Maiveas Dusmen | ® Emegster
Annulations / .

e Aucun document n'a encort

Tir en Salle - 2X18M
Individuel

11¢eme étape : il faut ensuite que vous alliez chercher le fichier de votre mandat sur votre

pc, cliquez dessus, ATTENTION votre fichier doit étre en .PDF

v ®| | Rechercherdans: 2017

- m @
Nom Medifié le Type Taille

MANDAT CONCOURS SALLE 05 novemb...  02/10/2017 20:43 Document Micres... 2i2Ko

" MANDAT CONCOURS SALLE 05 novemb. 08/10/2017 21:11 Adobe Acrobat D. 643 Ko
MANDAT TROPHEE DU PRINTEMPS 2017 20/02/2017 11:54 Document Micros... 537Ko

I Téléchargem #

Documents  #

& mages
Affichage

Affichage et clip
Mandats 2017-21

Photos organigr I fichier choisi
& OneDrive

@oea Déconnexion

Tir en Salle - 2X18M

Individuel

& Documents

Images
3 CePC
[ Bureau v

Nom du fichier: | ] [Tous les ichiers




12¢me gtape : Le fichier sélectionné apparait dans « Nom du fichier », cliquez sur «Ouvrir»

A | <« Gestion Club » Administratif concours > Mandats » 2017

> O

Organiser »  Nouveau dossier

& Teléchargemi# A Nom Medifié le Type Taille
Documents

Déconnexion

MANDAT CONCOURS SALLE 05 novemb...  0/10/2017 20:43 Document Micros...

[E] Images » " MANDAT CONCOURS SALLE 05 novemb... 08/10/2017 21:11 Adobe Acrobat D...
017 MANDAT TROPHEE DU PRINTEMPS 2017 20/02/2017 11:54 Document Micros...

P | - 2X18M
Affichage Individuel
Mandats 2017-21

Photos organigr I fichier choisi

£ OneDrive

& Documents
5| Images
O cepC
[ Bureau v

Nom du fichier: | MANDAT CONCOURS SALLE 05 novembre 2017 AHE

£rle

Structures et Gestion des
2018 =
M

- Gestionnaire Club - L

@ o @ ﬁ Déconnexion

Tiren Salle - 2X18M

Droits et Role :  Gestionnaire Club 4 Modifier

» Calendrier Sportif Epreuves » D

| Ajouter un nouveau document

TIR SALLE
 OBERNAI le Dimanche 5 Novembre 2017 Document
Organisée par OBERNAI (0667147)

Individuel

Fichier : [ Choisissez un fichier | MANDAT, pdi

| Z{’;?Em res | [ Vuo gensomble | Documents |_Amn Titre: | MANDAT CONCOURS SALLE 05 nove
e
| Q";:"S = Aucun document n'a encory

Structures et
Licences

[} Gestionnaire Club - (

Déconnexion
Droits et Role :| Gestionnalg v Modifier @ o G ﬁ

» Calendrier Sportif » Epreuves »\Qétails » 05/11/2017 - OBERNAI » Documents (1

Ajout candidature | i L I-RCY YN Tir en Salle - 2X18M
Liste des 4 OBERNAI Ie Dimanche 5 Novembr. 2017 indvidel
candidatures Organisée par OBERNAI (0667147)

toutes ligues

Vos candidatures
el épreuves

Vue d'ensemble [ o) 1‘ IReport | Evé

EDEm + Nouveau Document
épreuves publiées

Annulations /
Reports Fichier

MANDAT CONCOURS SALLE 05 novembre 2017 AHE M DELZONGLE ETIENNE Vendredi 37 Octobre 2017 @ Télécharger  » Modifier




Retournez dans l'onglet « Vue d’ensemble » votre mandat est dans « Documents »

Structures et
Licences

Droits et Role : | Gestionnaire Cl v Modifier

» Calendrier Sporiif » Epreuves 2017 - OBERNAI » Vue d'ensemble

Ajout candidature I RNCYNRE S Tir en Salle - 2X18M

Liste des 4 OBERNAI le Dimanc! * ~ Novembre 2017 Individuel
candidatures Organisée par OBERN. (0667 147)
toutes ligues

Vos candidatures I vue d'ensemble (1) | Annulation  Report
et épreuves
Liste des etalls de Tepreuve s

épreuves publies o
PR Structure Organisatrice : 0667147 - LES ARCHERS DE LA HAUTE EHN & O T B E T D
Reporis Nom de I'épreuve : TIR SALLE

Type d'épreuve : Championnat individuel
Département : 67000 - CD BAS RHIN (67)
Comité Régional : CRO6 - CR DU GRAND EST

Documents Gestion des documents —

Discipline : [ Tir en Salle —2x 181 MANDAT CONCOURS SALLE 05 novembre 2017 AHE Vendradi 27 Octobre 2017
Date : le dimanche 5 novembre 2017
Lieu: OBERNAI
Etat: Valigée

Caractéristiques : Individuel

Correspondant :
Téléphone :
Adresse e-mail :
Site web :

Président du club : M DELZONGLE ETIENNE
5 AVE DES CHAMPS VERTS
67210 OBERNAI
FRANCE

Le fichier est immédiatement disponible sur le calendrier sportif que les
compétiteurs peuvent consulter sur le site de la FFTA

Pour les erreurs de fichier : voir page suivante




Si le fichier n’est pas le bon :

Retournez dans l'onglet « Documents » cliquez sur « Modifier »
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M - Gestiofinaire Club -

Droits et Role :  Gestionnaire Cluff| Mogifier

» Calendrier Sportif» Epreuves» Offtails » 05/11/2017 - OBERNAI » Documents (1
Ajout candidature | I8 R YR R Tiren Salle - 2X18M

Liste des & OBERNAI le Dimanche 5 N * + .ore 2017 Individuel
candidatures Organisée par OBERNAI (0667 .47)

toutes ligues.
Vue d'ensemble I Documents (1) I Annulation [Report | Evénements

+ Nouveau Document

Vos candidatures
el épreuves

épreuves publiées

Annulations / " "
Reports Actions

MANDAT CONCOURS SALLE 05 novembre 2017 AHE M DELZONGLE ETIENNE Vendredi 27 Octobre 2017 # Modifier

Structures et
Licences.

Mi Gestionnaire Club
Droits et Role : Gestionnaire Clut

» Calendrier Sportif » Epreuves » Détails » 05/1*‘““"» s

Tir en Salle - 2X18M
4 OBERNAI le Dimanche 5 Novembre 2017 Document Individuel
Organisée par OBERNAI (0667147)

toutes ligues Fichier : | Choisissez un fichier | Aucun figffer choisi

Titre : | MANDAT CONCOURS SALYE 05 nove

et épreuves
m rubiees + Nouveau Document @ Enregistrer |
Amnuitons : s ‘
eports
MANDAT CONCOURS SALLE 05 novembf] | ) Je veux supprimer ce document 017 0 Telécharger | »* Modifier | ‘

Structures et Gestion des
Licences formations.

- Gestionnaire Club Déconnexion
Droits et Role :| Gestionnaire Club LES ARCHER v Modifier @ O 0 ﬁ

» Calendrier Sporf » Epreuves » Détails » 05/

Tiren Salle - 2X18M

Individuel

| Liste des

candidatures
toutes ligues Fichier : | Choisissez un fichier | Aucun fichier choisi

| Vos candidatures Titre : | MANDAT CONGOURS SALLE 05 novt

| etépreues |
Liste des |

+ Nouveau Document

épreuves publies B Enregisirer |

| Annuiations 1
| Reporls
|

Supr 7 ar le document

MANDAT CONCOURS SALLE 05 novem: s o017 o Télécharger

@ Supprimer ce document |

Reprenez ensuite a la procédure a la 9¢me étape !



